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Webex視訊宣導說明會操作及使用說明 

   
 
 

一、 本次宣導說明會以 Webex 視訊會議辦理，使用桌上型（筆記型）電
腦、平板電腦或智慧型手機參加視訊課程時，需連結 Webex網頁版登

入線上會議室，請至監察院陽光法令主題網之報名活動網頁參閱相關

操作及使用說明。 
二、 開課前，請依所訂課程時間提前 20 分鐘，直接點選視訊會議網址連

結，或由 Webex網頁版( https://signin.webex.com/join )登錄會

議號碼及密碼（請詳閱報名後通知信件），參加視訊課程。 
三、 課程進行中，視訊連線品質可能因為網路不穩定及設備配備而受影

響：建議先關閉電腦的麥克風和攝影機（除非配合講師要求開啟設

備），以節省網路頻寬，若無線網路 Wi-Fi 訊號不佳，建議改用有線
網路。 

四、 有關登入 Webex宣導課程說明如下： 

(1) 從視訊會議網址連結加入 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

附件 

1.直接點選「會議網址連結」 

 

https://signin.webex.com/join
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2.按「取消」 

 

3.按「Join from this browser」 

 

4.按「以訪客身分加入」 

 

5.輸入「姓名」(採實名制，

請輸入中文完整姓名) 

 
6.輸入「電子郵件地址」 

 

7.按「下一步」 

 



3 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

8.按「加入meeting」 

 

9.恭喜成功加入視訊會議

按「加入meetings」 
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(2) 從 Webex 網頁版 ( https://signin.webex.com/join )加入，須      

登錄會議號碼及密碼，參加視訊課程。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.輸入會議號碼

meetings」 

 

3.按「下一步」 

 

1.點選 Webex網頁版加入會議網址 

https://signin.webex.com/join
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4.輸入會議密碼

碼 meetings」 

 

5.按「確定」 

 

6.按「加入會議」 

 

7.按「取消」 

 

8.按「Join from this browser」 
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9.按「以訪客身分加入」 

 

10.輸入「姓名」(採實名制，

請輸入中文完整姓名) 

 
11.輸入「電子郵件地址」 

 

12.按「下一步」 

 

13.按「加入meeting」 
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五、 Webex軟體視訊音訊、畫面大小調整說明如下： 

    (1)確認音質及調整音量 

 

 
 

14.恭喜成功加入視訊會議

按「加入meetings」 

 

1.檢查音質，按「取消靜音」旁箭頭符號

meetings」 

 



8 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

3.按電腦喇叭符號後，顯示原預設音

量情況，請可隨個人喜好調整 

 

2.顯示預設音質情況，請勿隨意更改 

 



9 

 

    (2)調整畫面 

 
 

 

1.按「版面配置」，即可調整視訊會議

主畫面之大小 

2.按「並排」或「堆疊」，即可將視訊

會議主畫面調至最大 
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3.按「參加者」，即可看到本次視訊會

議之參加人員名稱 
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5.按此處即可離開會議室 

4.按「聊天」，即可看到本次視訊會議主

持人所上傳之提示訊息及相關注意事項 
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六、 Webex軟體程式之電腦 PC版及手機 APP版下載網址及加入會議方式明

如下： 

 
1. 下載 Webex  

PC Webex 

https://www.webex.com/downloads.html/ 

Andriod  Webex Meetings 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cisco.webex.m

eetings 

iOS  Webex Meetings 

https://apps.apple.com/tw/app/cisco-webex-meetings/id298844386  

2. 加入會議 

 

(1) 首先取得視訊會議的「會議號」和

「會議密碼」 

(2) 開啟 Webex Meet APP，按下「加入

會議」 

(3) 依序輸入「會議號碼」、參與人「姓

名」後(採實名制，請輸入中文完整

姓名)，「電子郵件位址。」 

(4) 按下「加入」以加入會議 

(5) 依提示輸入「會議密碼」 

(6) 如使用電腦版軟體參加視訊課程，

請點選畫面右上角之「版面配置」並

選擇「堆疊」或「並排」，可將課程

畫面調至最大。 

(7) 如使用行動板軟體參加視訊課程，

請於畫面上方之「版面配置」選擇

「焦點」，並將手機螢幕橫放，可將

課程畫面調至最大。 

 

 

 

https://www.webex.com/downloads.html/
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cisco.webex.meetings
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cisco.webex.meetings

